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SUMARIO

Excelente capacidad de coordinación y organización de equipos de trabajo incluyendo el manejo y monitoreo del desempeño laboral de los mismos.  Habilidades sobresalientes en trato con organizaciones, fundaciones y entidades públicas como abogada de toda índole.  

__________________________________________________________________________________________________________
EXPERIENCIA LABORAL
Modhern Arca Maderera, C.A. – Consultoría Jurídica                                        Caracas, Venezuela. Noviembre 2007-Abril 2008.
        Abogado.
                Departamento de Consultoría Jurídica:

                Elaboración de contratos  financieros, prestación de servicio profesional, obra, arrendamiento, comodatos entre otros.

                Realizar Puntos de Cuenta al Presidente de la compañía.

                Gestionar y desarrollar solicitudes de certificación de fincas productivas antes el Instituto Nacional de Tierras. (INTI).
                Gestionar certificaciones y estudios de suelos ante el Ministerio de Agricultura y Tierra (MAT) y el Ministerio del Ambiente.
Instituto Nacional de Tierras (INTI) – Consultoría Jurídica                      Caracas, Venezuela. Septiembre 2006-Noviembre 2007.
        Abogado.
                Departamento de Contratos:
                Elaboración de contratos  financieros, prestación de servicio profesional, obra, arrendamiento, comodatos entre otros.

                Realizar Puntos de Cuenta  al Directorio de la Institución y Puntos de Información al Presidente.

                Revisar expedientes, analizarlos y resolverlos a través de métodos alternativos.

                Realizar Autorizaciones y Notificaciones en los diferentes casos presentados en Consultoría.
Instituto Nacional de Nutrición – Coordinación de Licitaciones.                         Caracas, Venezuela. Julio 2006-Septiembre 2006.
        Abogado- Asistente.
                Servicio Nacional de Contrataciones: 
Realización de los formatos de programación de compras y sumarios de los procedimientos  licitorios.
Contacto con la Consultoría Jurídica.

                Corrección legal de Formatos de las diferentes Unidades Regionales del INN en el País.

Registro Interno de Proveedores:


Verificación de la documentación correspondiente para realizar licitaciones por parte de proveedores adscritos al Instituto.
Asesoría y Asistencia Legal a la Comisión de Licitaciones, Departamento de Administración, Departamento de Compras y Suministros.
Miembro Principal de la Comisión de Licitaciones.

Tribunal Supremo de Justicia  -  Sala de Casación Penal.                                     Caracas, Venezuela. Octubre 2002-Febrero 2006.
        Abogado – Coordinadora.
        Fundación para la Protección a las Víctimas de la Criminalidad Común.           Caracas, Venezuela. Octubre 2003-Febrero 2006.
        Asistencia legal en el Despacho del Magistrado  Alejandro Angulo Fontiveros.
Asesoramiento legal y orientación a las víctimas de la criminalidad, incluyendo información sobre sus derechos y los diferentes    organismos a los que acudir. 
Seguimiento de las transacciones de donaciones hechas a la fundación por las Asociaciones Bancarias y contacto continuo con  presidentes de los diferentes bancos.
        Coordinación  de convenios con la Cruz Roja Venezolana y Fiscalía General de la República.
Coordinación de actividades y desempeño del personal laboral de FUNDAPROVIC. Organización y creación de una red de equipo  de trabajo útil.
        Organización de eventos sociales de la fundación, requiriéndose contacto continuo con empresas patrocinantes.
        Asistencia a los diferentes organismos para seguimiento de expedientes.
        Seguimiento de las denuncias ante la fundación de la sala penal.
Responsable del seguimiento de labores administrativas. Manejando archivos e información pertinente a los expedientes de la  fundación. 
        Contacto continuo con contadores y abogados de la firma Lara Marambio & Asociados
Traslado de victimas de criminalidad común al Miami Bascom Palmer Eye Institute. Coordinación y monitoreo del traslado de dichas victimas a la ciudad de Miami en donde se mantuvo contacto con médicos y abogados de Derechos Humanos.  
        Promoción de la fundación FUNDAPROVIC en Radio Nacional.
Pasantía.                                                                                                               Caracas, Venezuela. Octubre 2002-Octubre 2003.

Asesoramiento legal. Orientación a las víctimas de la criminalidad común, incluyendo información sobre sus derechos y los  diferentes organismos a los que pueden acudir. 
        Asistencia a los diferentes organismos para seguimiento de expedientes.
Logros: Excelente asistencia a víctimas, una de las cuales recuperó  la visión a raíz de ser agredido por antisociales; se ha logrado  que Linda Loaiza tenga asistencia médica de la Cruz Roja. Denuncias realizadas por las victimas ante los diferentes organismos del país han sido procesadas exitosamente. Gran financiamiento y aporte económico gracias a donaciones de los diferentes Bancos y particulares con los que se mantuvo contacto continuo. Excelente organización para promover la asistencia de niños de bajos recursos. 
Banco Exterior.




                                              Caracas, Venezuela. Marzo 2002-Junio 2002.
Pasantía en el departamento de Fideicomiso.

Gerencia Legal. Redacción de documentos y actas de los fideicomisos de las diferentes empresas privadas o públicas que son  clientes del banco.

                Gerencia de negocios. Contacto y negociación de fideicomisos con clientes de las diferentes empresas privadas y públicas.

Logros: Incorporación de diferentes empresas a la cartera de clientes del departamento de Fideicomiso. Adquisición de conocimientos en el área de derecho mercantil.

Escritorio Jurídico Quevedo & Asociados.                                                                    Caracas, Venezuela. Enero 2001-Enero 2002.

Asistente Legal.
        Revisión de expedientes en los tribunales civiles y mercantiles.
        Redacción de documentos.
        Constitución de compañías anónimas.
        Responsable de la realización de trámites ante el registro mercantil.
        Revisión de expedientes en la Sala Político-Administrativo del Tribunal Supremo de Justicia.
__________________________________________________________________________________________________________
EDUCACIÓN


Universidad Santa María



                                            Caracas, Venezuela. Marzo 1999-Marzo 2004.
        Abogado.
       Curso de Inglés. FUNINDES, Fundación Simón Bolívar (2001).
Universidad Metropolitana                                                                                            Caracas, Venezuela. Marzo 1998-Marzo 1999. 
        Escuela de Idiomas.                                                                                        
Colegio Los Campitos





             Caracas, Venezuela. Octubre 1987-Julio 1997.
        Bachiller en Ciencias

       Overbrook Academy (Connecticut – Estados Unidos de América). Seventh Grade of High School (1992-1993).
       Curso Intensivo de inglés en la Universidad de Minnesota – Estados Unidos de América (1995).
        British Council. Curso de Inglés Avanzado (1997).
       Alianza Francesa. Curso de Francés (1998).
__________________________________________________________________________________________________________
CURSOS REALIZADOS

     “Las Franquicias”, Conferencia  Avelado & Asociados.
     “Los Sucesos del 11 de Abril y la Prueba Balística”, Instituto de los Altos Estudios de Derecho.
     “El Fideicomiso”, Softline Consultores.
     “Actualización Práctica del Nuevo Juicio del Trabajo”, Colegio de Abogados de Caracas.
     “Capacitación en la Violencia Doméstica”, PLAFAM.
     “Primer Congreso Internacional sobre Derecho Penal y Criminología”. Tribunal Supremo de Justicia.
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HABILIDADES

Idiomas: Español e Ingles fluidos.

Destrezas sobresalientes en servicio al cliente y relaciones laborales.

Facilidad para la realización de presentaciones en público. 

Habilidades de liderazgo, cooperación y trabajo en equipo.

Manejo del Microsoft office business edition.
Excelente capacidad de aprendizaje.
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